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ПРИКАЗ №11/ОД 
 
г. Москва          «02» июня 2026г. 
 
 
 
Об утверждении  
Положения о режиме занятий обучающихся в  
АНО ДПО «Научный институт  
профессиональных компетенций» 
 
 
В целях приведения локальной нормативной базы Института в соответствие с 
действующим законодательством Российской Федерации, в том числе с Федеральным 
законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Приказом 
Минобрнауки России от 24.03.2025 № 266 «Об утверждении Порядка организации и 
осуществления образовательной деятельности по дополнительным профессиональным 
программам», Приказом Минобрнауки России от 23.08.2017 № 816 «Об утверждении 
Порядка применения организациями, осуществляющими образовательную деятельность, 
электронного обучения, дистанционных образовательных технологий при реализации 
образовательных программ», а также в соответствии с санитарно-эпидемиологическими 
требованиями СанПиН 1.2.3685-21, 
 
ПРИКАЗЫВАЮ: 
 

1. Утвердить и ввести в действие с «02» июня 2026 г. Положение о режиме занятий 
обучающихся в Автономной некоммерческой организации дополнительного 
профессионального образования «Научный институт профессиональных 
компетенций» (согласно Приложению № 1 к настоящему приказу). 

2. Руководителям структурных подразделений, работникам учебного отдела и иным 
лицам, участвующим в организации образовательного процесса, ознакомиться с 
утверждённым Положением под подпись в срок не позднее 5 (пяти) рабочих дней с 
даты подписания настоящего приказа. 

3. Обеспечить размещение текста Положения на официальном сайте Института в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в срок не позднее 3 (трёх) 
рабочих дней с даты подписания настоящего приказа (ответственный – Молоков 
Н.В.). 

4. Учебному отделу (отделу обучения) обеспечить: 
o соблюдение требований Положения при составлении расписаний учебных 

занятий; 
o доведение до сведения обучающихся информации о режиме занятий при 

заключении договоров об оказании платных образовательных услуг; 
o соблюдение режима занятий при использовании дистанционных 

образовательных технологий в соответствии с разделом 3 Положения. 
5. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой. 



 
Ректор 
АНО ДПО «Научный институт  
профессиональных компетенций»                                                              Э.М. Панфилова 
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1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение о режиме занятий обучающихся (далее — Положение) в 
Автономной некоммерческой организации дополнительного профессионального 
образования «Научный институт профессиональных компетенций» (далее — Институт) 
разработано в соответствии с: 

• Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 
Федерации»; 

• Приказом Минобрнауки России от 24.03.2025 № 266 «Об утверждении Порядка 
организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным 
профессиональным программам»; 

• Приказом Минобрнауки России от 23.08.2017 № 816 «Об утверждении Порядка 
применения организациями, осуществляющими образовательную деятельность, 
электронного обучения, дистанционных образовательных технологий при 
реализации образовательных программ»; 

• СанПиН 1.2.3685-21 «Гигиенические нормативы и требования к обеспечению 
безопасности и (или) безвредности для человека факторов среды обитания»; 

• Уставом Института и иными локальными нормативными актами. 

1.2. Настоящее Положение регулирует режим организации образовательного процесса по 
дополнительным профессиональным программам (программам повышения квалификации 
и программам профессиональной переподготовки), реализуемым с применением 
дистанционных образовательных технологий (далее — ДОТ). 

1.3. Образовательная деятельность в Институте осуществляется исключительно с 
применением дистанционных образовательных технологий. Очная, очно-заочная или 
заочная форма обучения без применения ДОТ не используются. 

2. Режим обучения при использовании дистанционных образовательных технологий 

2.1. Продолжительность обучения по каждой образовательной программе определяется 
Институтом самостоятельно в соответствии с требованиями действующего 
законодательства и утверждается в учебном плане программы. 

2.2. Учебный процесс в Институте может осуществляться в течение всего календарного 
года. Учебные каникулы не предусматриваются, если иное не установлено образовательной 
программой или договором об оказании платных образовательных услуг. 

2.3. Организация образовательного процесса осуществляется в соответствии с 
образовательными программами, календарными учебными графиками и расписанием 
занятий (в синхронном режиме) для каждой программы с учётом потребностей 
обучающихся или юридических лиц, направляющих их на обучение. 

2.4. Учебные занятия с применением ДОТ проводятся в следующих форматах: 



• асинхронный режим — обучающийся осваивает учебный материал в удобное для 
себя время в пределах установленных сроков (доступ к записям лекций, 
электронным учебным материалам, выполнение тестов и заданий); 

• синхронный режим — занятия в реальном времени (вебинары, видеоконференции, 
онлайн-лекции) проводятся по расписанию, утверждённому Институтом. 

2.5. Максимальный объём учебной нагрузки обучающегося составляет не более 8 (восьми) 
часов в день. 

2.6. При поступлении в Институт либо в ходе образовательного процесса слушатель может 
выбрать режим обучения в пределах, установленных настоящим Положением: 

• по программам повышения квалификации: от 24 часов в месяц до 36 часов в неделю; 
• по программам профессиональной переподготовки: от 20 до 40 часов в неделю. 

2.7. Выбор режима обучения фиксируется в договоре об оказании платных 
образовательных услуг или в дополнительном соглашении к нему. Изменение режима 
обучения в процессе освоения программы возможно по письменному заявлению 
обучающегося (заказчика) при условии соблюдения требований к срокам освоения 
программы. 

2.8. Освоение дополнительной профессиональной программы завершается итоговой 
аттестацией, которая также проводится с применением ДОТ. Институт самостоятелен в 
выборе содержания, форм и порядка проведения итоговой аттестации в соответствии с 
действующим законодательством и локальными актами Института. 

3. Особенности режима занятий при использовании дистанционных 
образовательных технологий 

3.1. При реализации образовательных программ с применением ДОТ действуют следующие 
правила: 

3.2. Асинхронный режим: 

• обучающемуся обеспечивается круглосуточный доступ к электронной 
информационно-образовательной среде (системе дистанционного обучения) на весь 
период обучения; 

• сроки выполнения заданий устанавливаются в календарном учебном графике и 
доводятся до сведения обучающегося при начале обучения; 

• несвоевременное выполнение заданий может являться основанием для применения 
мер дисциплинарного воздействия в соответствии с локальными актами Института. 

3.3. Синхронный режим: 

• расписание онлайн-занятий (вебинаров, видеоконференций) утверждается не 
позднее чем за 5 (пять) рабочих дней до начала соответствующего периода обучения; 

• продолжительность одного онлайн-занятия не должна превышать академического 
часа (45 минут); 



• перерыв между онлайн-занятиями составляет не менее 10 минут; 
• общая продолжительность онлайн-занятий в синхронном режиме в течение одного 

дня не должна превышать 4 (четыре) академических часа. 

3.4. Фиксация учебной нагрузки обучающегося осуществляется на основе: 

• автоматического учёта времени работы в системе дистанционного обучения; 
• отчётов о выполнении заданий и тестирований; 
• результатов участия в вебинарах и онлайн-консультациях (факт подключения и 

время присутствия). 

3.5. Максимальная продолжительность непрерывного использования компьютера 
(ноутбука, планшета) при проведении учебных занятий не должна превышать 
академического часа (45 минут) с последующим перерывом не менее 10 минут для 
соблюдения санитарно-эпидемиологических требований. 

3.6. Институт обеспечивает техническую поддержку обучающихся при использовании ДОТ 
в рабочее время. Режим работы технической поддержки доводится до сведения 
обучающихся на официальном сайте Института. 

3.7. Вопросы, связанные с техническими неполадками на стороне обучающегося 
(отсутствие или низкое качество интернет-соединения, неисправность оборудования и т.п.), 
решаются обучающимся самостоятельно, если иное не предусмотрено договором об 
оказании платных образовательных услуг. 

3.8. При невозможности освоения программы с применением ДОТ по техническим 
причинам, зависящим от Института (сбой системы дистанционного обучения, отключение 
серверов и т.п.), сроки обучения могут быть продлены без дополнительной оплаты. 

4. Права и обязанности обучающихся 

4.1. Обучающиеся имеют право: 

• на получение информации о режиме занятий, расписании синхронных занятий и 
сроках освоения программы; 

• на выбор режима обучения (соотношения синхронной и асинхронной нагрузки) в 
пределах, установленных пунктом 2.6 настоящего Положения; 

• на круглосуточный доступ к учебным материалам в системе дистанционного 
обучения; 

• на обращение к администрации Института по вопросам организации учебного 
процесса; 

• на техническую поддержку при использовании системы дистанционного обучения. 

4.2. Обучающиеся обязаны: 

• соблюдать установленный режим занятий и сроки выполнения заданий; 
• своевременно выполнять учебные задания, предусмотренные образовательной 

программой; 



• уважительно относиться к преподавателям и другим обучающимся при общении в 
системе дистанционного обучения (форумы, чаты, видеоконференции); 

• обеспечивать исправность своего оборудования и стабильность канала связи (если 
иное не предусмотрено договором); 

• незамедлительно уведомлять Институт о технических проблемах, возникающих при 
использовании системы дистанционного обучения. 

5. Контроль соблюдения режима занятий 

5.1. Контроль соблюдения режима занятий осуществляется учебным отделом Института. 

5.2. В случае систематического несоблюдения обучающимся сроков выполнения заданий 
(более трёх раз подряд) Институт вправе направить обучающемуся предупреждение о 
необходимости соблюдения установленного режима. 

5.3. При длительном (более 30 календарных дней) отсутствии активности обучающегося в 
системе дистанционного обучения без уважительной причины Институт вправе 
рассматривать вопрос об отчислении обучающегося в связи с невыполнением учебного 
плана в порядке, установленном локальными нормативными актами Института. 

6. Заключительные положения 

6.1. Настоящее Положение вступает в силу с момента его утверждения ректором Института. 

6.2. Изменения и дополнения в Положение вносятся приказом ректора в связи с 
изменениями законодательства Российской Федерации или совершенствованием 
образовательного процесса. 

6.3. По всем вопросам, не урегулированным настоящим Положением, Институт 
руководствуется действующим законодательством Российской Федерации. 

6.4. Положение размещается на официальном сайте Института в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет» и доводится до сведения обучающихся при 
заключении договора об оказании платных образовательных услуг. 


